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POLITICAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
Enero 15 de 2017.
1. Principios generales y postulados

Centro de Estudio Latinoamericano SAS - Colegio Principe San Carlos de
Bucaramanga, con domicilio y teléfono como se relaciona en el AVISO DE
PRIVACIDAD, garantiza la proteccién de derechos como el Habeas Data,
la privacidad, la infimidad, el buen nombre, la imagen y la autonomia, con
tal propdsito todas las actuaciones se regirdn por principios de buena fe,
legalidad, autodeterminacion informdtica, libertad y fransparencia.

2. Marco legal

Constitucion Politica de Colombia, articulo 15, Ley 1266 de 2008, Ley
1581 de 2012, Decretos Reglamentarios 1727 de 2009 y 2952 de 2010, y
Decreto Reglamentario parcial No 1377 de 2013, Sentencias de la Corte
Constitucional C-1011 de 2008, y C - 748 del 2011;

3. Definiciones

De conformidad con la legislacion vigente sobre la materia (Ley 1581 de
2012, articulo 3), se establecen las siguientes definiciones, las cuales serdn
aplicadas e implementadas acogiendo los criterios de interpretacion que
garanticen una aplicacion sistemdatica e integral, y en consonancia con los
avances tecnoldgicos, la neutralidad tecnoldgica; y los demds principios y
postulados que rigen los derechos fundamentales que circundan, orbitan y
rodean el derecho de habeas data y proteccion de datos personales.

a) Autorizaciéon: Consentimiento previo, expreso e informado del titular
para llevar a cabo el Tratamiento de datos personales.

b) Base de datos: Conjunto organizado de datos personales que sea

objeto de Tratamiento.
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c) Dato personal: Cualquier informaciéon vinculada o que pueda asociarse
a una o varias personas naturales determinadas o determinables.

d) Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma 0 en asocio con ofros, realice el tratamiento de
datos personales por cuenta del responsable del tratamiento.

e) Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con ofros, decida sobre la base de
datos y/o el Tratamiento de los datos.

f) Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objetos de
Tratamiento.

g) Tratamiento: Cualquier operacion o conjunto de operaciones sobre
datos personales, tales como la recoleccidon, almacenamiento, uso,
circulacion o supresion.

4. Principios para el Tratamiento de los datos personales

Centro de Estudio Latinoamericano SAS - Colegio Principe San Carlos de
Bucaramanga en cumplimiento de la Ley Estatutaria 1581 de 2012 (articulo
4), aplicard, de manera armoénica e integral los siguientes principios:

Principio de legalidad: En cumplimiento de este principio se realiza el
Tratamiento de datos personales de acuerdo con lo establecido en la Ley
y demds disposiciones que lo desarrollan.

Principio de libertad: El Tratamiento de datos lo ejercerd el Centro de
Estudio Latinoamericano SAS - Colegio Principe San Carlos de
Bucaramanga con el consentimiento previo, expreso e informado del
Titular. Los datos personales no podrdn ser obtenidos o divulgados sin
previa autorizacion, o en ausencia de mandato legal, estatutario, o judicial
que releve el consentimiento.
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Principio de finalidad: El Tratamiento de datos obedece a una finalidad
legitima de acuerdo con la Consfitucion y la Ley, la cual debe ser
informada al titular.

Principio de veracidad o cdalidad: La informacidon sujeta a tratamiento,
debe ser veraz, completa, exacta, actuadlizada, comprobable vy
comprensible. Se prohibe el tratamiento de datos parciales, incompletos,
fraccionados o que induzcan a error.

Principio de transparencia: En el Tratamiento el Cenfro de Estudio
Lafinoamericano SAS - Colegio Principe San Carlos de Bucaramanga
garantiza el derecho del Titular a obtener, en cualquier momento y sin
restricciones, informacién acerca de la existencia de datos que le
conciernan.

Principio de acceso y circulacion restringida: El Tratamiento se sujeta a los
limites que se derivan de la naturaleza de los datos personales, de las

disposiciones de la Ley 1581 de 2012 y la Constitucion. En este senfido, el
Tratamiento sélo podrd hacerse por personas autorizadas por el titular y/o
por las personas previstas en la mencionada Ley.

Los datos personales, salvo la informacion publica, no podrdn estar
disponibles en internet u ofros medios de divulgacion o comunicacion
masiva, salvo que el acceso sea técnicamente controlable para brindar un
conocimiento restringido solo a los titulares o terceros autorizados.

Principio de seguridad: La informacién sujeta a Tratamiento se deberd
manejar con las medidas técnicas, humanas y administrativas que sean
necesarias para otorgar seguridad a los registros evitando su adulteracion,
pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

Principio de confidencialidad: Todas las personas que intervengan en
el Tratamiento de datos personales que no tengan la naturaleza de
publicos estdn obligadas a garantizar la reserva de la informacioén, inclusive
después de finalizada su relacion con alguna de las labores que
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comprende el tratamiento, pudiendo sélo realizar suministro o
comunicacion de datos personales cuando ello corresponda al desarrollo
de las actividades autorizadas en la Ley 1581 de 2012 y en los términos de
la misma.

5. Dato sensible

Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular
0 cuyo Uso indebido puede generar su discriminacion, tales como aquellos
que revelen el origen racial o étnico, la orientacion politica, las
convicciones religiosas o filoséficas, la pertenencia a sindicatos,
organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses
de cualquier partido politico o que garanticen los derechos y garantias de
partidos politicos de oposicion asi como los datos relativos a la salud, a la
vida sexual y los datos biométricos.

5.1 Tratamiento de datos sensibles

Se podrd hacer uso y tratamiento de los datos catalogados como sensibles
cuando:

a) El Titular haya dado su autorizacion explicita a dicho fratamiento, salvo
en los casos que por ley no sea requerido el otorgamiento de dicha
autorizacion.

c) El Tratamiento sea necesario para salvaguardar el interés vital del fitular
y este se encuentre fisica o juridicamente incapacitado. En estos
eventos, los representantes legales deberdn otorgar su autorizacion.

d) El Tratamiento sea efectuado en el curso de las actividades legitimas y
con las debidas garantias por parte de una fundacion, ONG,
asociacion o cualqguier ofro organismo sin dnimo de lucro, cuya
finalidad sea politica, filoséfica, religiosa o sindical, siempre que se
refieran exclusivamente a sus miembros o a las personas que
mantengan contactos regulares por razén de su finalidad. En estos
eventos, los datos no se podrdn suministrar a terceros sin la autorizacion

del fitular.
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e) El Tratamiento se refiera a datos que sean necesarios para el
reconocimiento, ejercicio o defensa de un derecho en un proceso
judicial.

f) El Tratamiento tenga una finalidad histérica, estadistica o cientifica. En
este evento deberdn adoptarse las medidas conducentes a la
supresion de identidad de los Titulares.

5.2 Autorizacion del titular:

Sin perjuicio de las excepciones previstas en la ley, en el tfratamiento se
requiere la autorizacion previa, expresa e informada del titular, la cual
deberd ser obtenida por cualquier medio que pueda ser objeto de
consulta y verificacidon posterior.

5.3 Casos en que no se requiere la autorizacion:
La autorizacidon del Titular no serd necesaria cuando se frate de:

a) Informacién requerida por una entidad publica o administrativa en
ejercicio de sus funciones legales o por orden judicial.

b) Datos de naturaleza publica.

c) Casos de urgencia médica o sanitaria.

d) Tratamiento de informacidn autorizado por la ley para fines historicos,
estadisticos o cientificos.

e) Datos relacionados con el Registro Civil de las Personas.

6. Derechos de los ninos, ninas y adolescentes

En el Tratamiento se asegurard el respeto a los derechos prevalentes de los
menores.

Queda proscrito el Tratamiento de datos personales de menores,
salvo aquellos datos que sean de naturaleza publica.
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Es tarea del Estado y las entidades educativas de todo fipo proveer
informacién y capacitar a los representantes legales y tutores sobre los
eventuales riesgos a los que se enfrentan los menores respecto del
tratamiento indebido de sus datos personales, y proveer de conocimiento
acerca del uso responsable y seguro por parte de ninos, ninas vy
adolescentes de sus datos personales, su derecho a la privacidad vy
proteccién de su informacion personal y la de los demds.

7. Deberes del Centro de Estudio Latinoamericano SAS - Colegio Principe
San Carlos de Bucaramanga, como responsable del Tratamiento de Datos
Personales

EL Cenfro de Estudio Lafinoamericano SAS - Colegio Principe San Carlos de
Bucaramanga, cuando actie como Responsable del Tratamiento de
datos personales, cumplirdn con los siguientes deberes:

a) Garantizar al Titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del
derecho de hdbeas data.

b) Solicitar y conservar, copia de la respectiva autorizacion otorgada por el
titular.

c) Informar debidamente al fitular sobre la finalidad de la recoleccion y los
derechos que le asisten por virtud de la autorizacion otorgada.

d) Conservar la informacion bajo las condiciones de seguridad necesarias
para impedir su adulteracién, pérdida, consulta, uso o acceso no
autorizado o fraudulento.

e) Garantizar que la informacién que se suministre sea veraz, completaq,
exacta, actualizada, comprobable y comprensible.

f) Actuadlizar la informacion y las novedades respecto de los datos
personales que previomente le haya suministrado el Titular y adoptar las
demds medidas necesarias para que la informacion suministrada se
mantenga actualizada.
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g) Rectfificar la informacion cuando sea incorrecta y comunicar lo
pertinente al fitular.

h) Suministrar al Encargado del Tratamiento, segin el caso,
Unicamente datos cuyo Tratamiento esté previomente autorizado de
conformidad con la Ley 1581 de 2012.

i) Tramitar las consultas y reclamos formulados.
j) Informar a solicitud del Titular sobre el uso dado a sus datos.

k) Informar a la autoridad de proteccion de datos cuando se presenten
violaciones a los codigos de seguridad y existan riesgos en la
administracion de la informacién de los Titulares.

8. Registro Nacional de bases de datos

El Colegio Principe San Carlos de Bucaramanga, procederd de acuerdo
con la normatividad vigente y la reglamentacion que para tal fin expida el
Gobierno Nacional, a realizar el registro de sus bases de datos ante El
Registro Nacional de Bases de Datos (RNBD) que serd administrado por la
Superintendencia de Industria y Comercio. El RNBD es el directorio publico
de las bases de datos sujetas a Tratamiento que operan en el pais; y que
serd de libre consulta para los ciudadanos, de acuerdo con la
normatividad que para tal efecto expida el Gobierno Nacional.

9. Autorizaciones y consentimiento

El Colegio Principe San Carlos de Bucaramanga requiere del
consentimiento libre, previo, expreso e informado del Titular de los
datos con el fin de llevar a cabo la recoleccidon, amacenamiento,
uso, circulacion o supresidon de datos personales del Titular.
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9.1 Medio y manifestaciones para otorgar la autorizacion

La autorizacion serd generada por el Colegio Principe San Carlos de
Bucaramanga y puesta a disposicion del Titular con antelacion y de
manera previa al fratamiento de sus datos personales. Dicha autorizacion
puede constar en un documento fisico, electronico, mensaje de texto,
Internet, sitios Web, en cualquier otro formato que permita garantizar su
posterior consulta, o mediante un mecanismo técnico o tecnoldgico
idoneo, que permita manifestar u obtener el consentimiento via clic o
doble clic, mediante el cual se pueda concluir de manera inequivoca, que
de no haberse surtido una conducta del Titular, los datos nunca hubieren
sido capturados y almacenados en la base de datos.

9.2 Prueba de la autorizacion

El Centro de Estudio Latinoamericano SAS - Colegio Principe San Carlos de
Bucaramanga utilizard los mecanismos con que cuentan actualmente, e
implementardn y adoptardn las acciones tendientes y necesarias para
mantener registros © mecanismos técnicos o fecnoldgicos idoneos de
cudndo y como obtuvo autorizacion por parte de los Titulares de datos
personales para el tratamiento de los mismos. Para dar cumplimiento a lo
anterior, se podrdn establecer archivos fisicos o repositorios electronicos
realizados de manera directa o a través de terceros contratados para tal
fin.

10. Aviso de privacidad

El AVISO DE PRIVACIDAD es el documento fisico, electrénico o en cualquier
otro formato conocido o por conocer, que es puesto a disposicion del
Titular para el fratamiento de sus datos personales. A través de este
documento se informa al Titular la informacidn relativa a la existencia de las
politicas de tratamiento de informacion que le serdn aplicables, la forma
de acceder a las mismas y las caracteristicas del tratamiento que se
pretende dar a los datos personales.

El Aviso de Privacidad, como minimo, deberd contener la siguiente
informacion:
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a) La identidad, domicilio y datos de contacto del Responsable del
Tratamiento.

b) El tipo de tratamiento al cual serdn sometidos los datos y la finalidad del
mismo.

¢) Los mecanismos generales dispuestos por el Responsable para que el
Titular conozca la politica de tratamiento de la informacion y los cambios
sustanciales que se produzcan en ella. En todos los casos, debe informar al
titular cdmo acceder o consultar la politica de tfratamiento de informacion.

11. Prerrogativas y demds derechos de los Titulares de la informacion

En atencién y en consonancia con lo dispuesto enla normatividad
vigente y aplicable en materia de proteccion de datos personales, el
titular de los datos personales tiene los siguientes derechos:

a) Acceder, conocer, rectificar y actualizar sus datos personales frente a la
Institucion Educativa Centro de Estudio Latinoamericano SAS - Colegio
Principe San Carlos de Bucaramanga en su condicion de responsable del
tratamiento.

) Por cualquier medio valido, solicitar prueba de la autorizacion otorgada
al Centro de Estudio Latinoamericano SAS - Colegio Principe San Carlos de
Bucaramanga, en su condicion de Responsable del Tratamiento.

c) Recibir informaciéon por parte del Centro de Estudio Latinoamericano
SAS - Colegio Principe San Carlos de Bucaramanga.

Previa solicitud, respecto del uso que le ha dado a sus datos personales.

d) Acudir ante las autoridades legalmente constituidas, en especial ante la
Superintendencia de Industria y Comercio, y presentar quejas por
infracciones a lo dispuesto en la normatividad vigente en las normas
aplicables, previo fradmite de consulta o requerimiento ante el Responsable
del Tratamiento.
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e) Modificar y revocar la autorizacion y/o solicitar la supresidon del dato
cuando en el Tratamiento no se respeten los principios, derechos vy
garantias constitucionales y legales vigentes.

f) Tener conocimiento y acceder en forma gratuita a sus datos
personales que hayan sido objeto de tratamiento.

12. Deberes del Centro de Estudio Latinoamericano SAS - Colegio Principe
San Carlos de Bucaramanga en relacién con el Tratamiento de los Datos
Personales.

El Centro de Estudio Latinoamericano SAS - Colegio Principe San Carlos de
Bucaramanga, fendrd presente, en todo momento, que los datos
personales son propiedad de las personas a las que se refieren y que sélo
ellas pueden decidir sobre los mismos. En este sentido, hard uso de ellos
solo para aquellas finalidades para las que se encuentra facultada
debidamente, y respetando en todo caso la normatividad vigente sobre
proteccién de datos personales.

13. Garantias del Derecho de Acceso

El Cenfro de Estudio Latinoamericano SAS - Colegio Principe San Carlos
establecerd mecanismos sencillos, agiles y permanentemente disponibles a
los Titulares con el fin de que estos puedan acceder a los datos personales
qgue estén bajo el control de aquéllos y ejercer sus derechos sobre los

MismMos.
El Titular podrd consultar de forma gratuita sus datos personales: (i) al
menos una vez cada mes calendario, y (i) cada vez que existan

modificaciones sustanciales de las Politicas de Tratamiento de la
Informacién que motiven nuevas consultas.
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14. Consultas

Los titulares, o sus causahabientes podrdn consultar la informacién personal
del Titular que repose en cualquier base de datos. En consecuencia, El
Cenfro de Estudio Latinoamericano SAS - Colegio Principe San Carlos
garantizard el derecho de consulta suministrando a los Titulares toda la
informacion contenida en el registro individual o que esté vinculada con la
identificacion del Titular.

Con respecto a la atencion de solicitudes de consulta de datos
personales se garantiza:

0 Habilitar medios de comunicacion electronica u otros que considere
pertinentes.

[ Establecer formularios, sistemas y otros métodos simplificados, mismos
que deben serinformados en el aviso de privacidad.

00 En cualqguier caso, independientemente del mecanismo implementado
para la atenciéon de solicitudes de consulta, las mismas seran atendidas en
un término mdaximo de diez (10) dias hdbiles contados a partir de la fecha
de su recibo. Cuando no fuere posible atender la consulta dentro de dicho
término, se informard al inferesado antes del vencimiento de los 10 dias,
expresando los motivos de la demora y senalando la

Fecha en que se atenderd su consulta, la cual en ningun caso podrd
superar los cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del primer plazo.

15. Reclamos

El Titular o sus causahabientes que consideren que la informacién
contenida en una base de datos debe ser objeto de correccion,
actualizaciéon o supresion, o cuando adviertan el presunto incumplimiento
de cualquiera de los deberes contenidos en la Ley 1581 de 2012, podrdn
presentar un reclamo que serd framitado bajo las siguientes reglas:
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1. El reclamo se formulard mediante solicitud, con la identificacion del
Titular, la descripcion de los hechos que dan lugar al reclamo, la direccion,
y acompanando los documentos que se quiera hacer valer. Si el reclamo
resulta incompleto, se requerird al interesado denfro de los cinco (5) dias
siguientes a la recepcion del reclamo para que subsane las fallas.
Transcurridos dos (2) meses desde la fecha del requerimiento, sin que el
solicitante presente la informacion requerida, se entenderd que ha
desistido del reclamo. En caso de que quien reciba el reclomo no sea
competente para resolverlo, dard traslado a quien corresponda en un
término mdaximo de dos (2) dias hdbiles e informard de la situacion al
interesado.

2. Una vez recibido el reclamo completo, se incluird en la base de datos
una leyenda que diga "reclamo en frdmite" y el motivo del mismo, en un
término no mayor a dos (2) dias hdbiles. Dicha leyenda deberd
mantenerse hasta que el reclamo sea decidido.

3. El término mdaximo para atender el reclamo serd de quince (15) dias
hdbiles contados a partir del dia siguiente a la fecha de su recibo. Cuando
no fuere posible atender el reclamo dentro de dicho término, se informard
al interesado los motivos de la demora y la fecha en que se atenderd su
reclamo, la cual en ningun caso podrd superar los ocho (8) dias hdbiles
siguientes al vencimiento del primer término.

16. Rectificacion, actualizacion y supresion de datos

En desarrollo del principio de veracidad o calidad, en el fratamiento de los
datos personales y con el fin de asegurar que los datos personales que
reposan en las bases de datos sean precisos, el Centro de Estudio
Latinoamericano SAS - Colegio Principe San Carlos, procederdn a
actualizarlos, rectificarlos o suprimirlos, cuando asi lo solicite el Titular, de tall
manera que satisfagan los propdsitos de su tratamiento.

La supresion implica la eliminacion total o parcial de la informacion
personal de acuerdo con lo solicitado por el Titular en los registros, archivos,
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bases de datos o tratamientos realizados por el correspondiente Centro de
Estudio Lafinoamericano SAS - Colegio Principe San Carlos; sin embargo,
Colegio Principe San Carlos de Bucaramanga o Institucion Educativa se
reserva el derecho a la supresion de los datos solicitados por el Titular en los
siguientes casos:

a) Si al Titular le asiste un deber legal o confractual de mantener sus datos
personales.

b) Sila eliminaciéon obstaculiza actuaciones judiciales o administrativas.

c) Silos datos son necesarios para proteger los infereses juridicamente
tutelados del Titular; para realizar una accidon en funcion del interés publico,
o para cumplir con una obligacion legalmente adquirida por el Titular.

17. Revocatoria de la autorizacion

Los Titulares podrdn en todo momento solicitar al Centro de Estudio
Latinoamericano SAS - Colegio Principe San Carlos, la revocatoria de la
autorizacién otorgada para el fratamiento de la Informacién, mediante Ia
presentacion de un reclamo, de acuerdo con lo establecido en el articulo
15 delalLey 1581 de 2012.

La solicitud de la revocatoria de la autorizacidon no procederd cuando el
Titular tenga un deber legal o confractual de permanecer en la base de
datos.

El Centro de Estudio Latinoamericano SAS - Colegio Principe San Carlos,
dispondrd de mecanismos gratuitos y de facil acceso para que el Titular
presente la solicitud de supresion de datos o la revocatoria de la
autorizacién otorgada.

18. Seguridad de la informacion

En desarrollo del principio de seguridad, El Cenfro de Estudio
Latinoamericano SAS - Colegio Principe San Carlos de Bucaramanga,

Calle 46 No. 36 - 30

Teléfono: (7) 643 7251 @ 317 4402922

Ki Col Principe San Carlos
secretaria@cpsc.edu.co www.cpsc.edu.co

1S0 9001

Scenee

N°CO-SC-CER439349



Colegio Principe San Carlos

Calle 46 No. 36 - 30

Teléfono: (7) 643 7251 @ 317 4402922

Ki Col Principe San Carlos
secretaria@cpsc.edu.co www.cpsc.edu.co

Formacion, Ciencia Y Virtuad

£ORMACION, CIENCIA Y viRT;p,

-

PRINCIPE SAN CARLOS

implementard las medidas técnicas, humanas y administrativas que sean
necesarias para oforgar seguridad a los registros evitando su adulteracion,
pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

19. Funcién de protecciéon de datos personales al interior del Centro de
Estudio Latinoamericano SAS - Colegio Principe San Carlos de
Bucaramanga.

El Centro de Estudio Latinoamericano SAS - Colegio Principe San Carlos de
Bucaramanga, actuard como RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO de Datos
Personales en los términos establecidos en la normatividad vigente.

De igual manera, las distintas dependencias o procesos tanto
académicos como administrativos actuardn como ENCARGADOS DEL
TRATAMIENTO de datos personales.

El Centro de Estudio Latinoamericano SAS - Colegio Principe San Carlos de
Bucaramanga, designard a la persona que recibird, procesard vy
canalizard las distintas solicitudes y las hard llegar a la respectiva
dependencia encargada del tfratamiento, la cual debe cumplir con la
funcidon de proteccidn de los datos personales, y tframitar las solicitudes de
los titulares, en los términos, plazos y condiciones que la normatividad
vigente ha establecido y de conformidad con la presente Politica de
Tratamiento de Datos Personales.

Si usted como Titular de los Datos Personales considera el Centro de Estudio
Latinoamericano SAS - Colegio Principe San Carlos de Bucaramanga ha
dado uso no autorizado, de conformidad con la normatividad vigente,
puede confactarnos mediante comunicacion dirigida a la oficina de
secretaria.

VIGENCIA
La presente Politica de Tratamiento de Datos Personales rige a partir del
primero (01) de febrero de 2017.
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